MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO0]

1.- ORDEN ORIGINAL
1.1 DATOS DE LA SERIE / SUBSERIE

Fondo Documental Municipio de Leodn
Subfondo =
Seccién/Subseccion Unidad de Transparencia / Despacho de la Unidad de Transparencia

Clave y denominacion de la S 22 Sistema de gestion de datos personales

serie
01- Avisos de privacidad
Clave y denominacién de la 02- Documento de seguridad
subserie: 03- Evaluacion de impacto de datos personales

Informacion de las acciones, elementos y actividades interrelacionadas
para establecer, implementar, operar, monitorear, revisar, mantener y

Desoripcion de la mejorar el tratamiento y seguridad de los datos personales, de

Sede/Subio conformidad con lo previsto en la Ley y las demas disposiciones que le / |
resulten aplicables en la materia.
1. Aviso de privacidad: g
e Solicitud de elaboracién o actualizacién de aviso de
privacidad.
e Oficio de respuesta por parte de la Unidad
Transparencia para las unidades administrativas.
e Aviso de Privacidad final (simplificado e integral).
2. Documento de seguridad:
Tipologia documental e Solicitud de elaboracién o actualizacion de documento de
(indicar el soporte en que seguridad. ' /°’*<"
se encuentran) e Oficio de respuesta por parte de la Unidad de\ﬁ

Transparencia para las unidades administrativas. 35{
e Documento de Seguridad.

3. Evaluacién de impacto:
e Solicitud de colaboracion para la Evaluaciéon de Impacto
para la Unidad de Transparencia.
e Proyecto de Evaluacién de Impacto.
e Acuse del oficio para el érgano garante estatal.
* Dictamen del 6rgano garante es;l\qtpl ¢
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-1CCAOI

Fechas extremas:

De: A Afo de cierre de la serie:

2023

2.- DATOS DE CONTEXTO

2.1 AREAS QUE APLICAN LA SERIE /SUBSERIE

Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y
conclusion de los asuntos o temas a que se refiere la serie.

Jefatura de Proteccion de Datos Personales

2.2- DESCRIPCION DEL PROCESO O FUNCION QUE DA ORIGEN A LA SERIE

Descripcién de procedimiento

1

Solicitud  de
elaboracién o
actualizacién

1.1 Solicita a dependencias y entidades Ia
elaboracién o actualizacién de:
a) Aviso de privacidad. Pasa al punto 2.1
b) Documento de seguridad. Pasa al punto 4.3
c) Evaluaciéon de impacto. Pasa al punto 5.3

Jefe de Proteccion de
Datos Personales

1.2 Solicita la elaboracién o actualizacion de:
a) Aviso de privacidad. Pasa al punto 2.3
b) Documento de seguridad. Pasa al punto 4.1
c) Evaluacién de impacto. Pasa al punto 5.1

Unidades
Administrativas

2. Elaboracion
o]
actualizacion
de avisos de
privacidad

2.1 Recibe, analiza y verifica si los avisos de
privacidad de los sistemas de datos personales
requieren actualizacion.

2.2 Procede a dar respuesta y de ser el caso, envian
la propuesta de elaboracion o actualizacion de
los avisos de privacidad. Pasa al punto 3.1

Unidades
Administrativas
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MUNICIPIO DE LEON

(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAOQ]

2.3 Revisa la solicitud y verifica si las unidades
administrativas peticionan la elaboracién o
actualizacion de los avisos de privacidad.

2.4 ;Se llevara a cabo alguna elaboracion o
actualizacion a los avisos de privacidad?

No: pasa al punto 2.5
Si: pasa al punto 3.1

25Informa a la unidad administrativa la no
necesidad de elaboracion o actualizacion de los
avisos de privacidad. Termina procedimiento.

Jefe de Proteccion de
Datos Personales

3. Modificacién vy

seguimiento de
avisos de
privacidad

3.1 Revisa que la elaboracién o actualizacién
contenga los elementos sefalados en la ley y
cumpla con los formatos.

3.2 ¢Los avisos cuentan con todos los elementos?
No: pasa al punto 3.3
Si: pasa al punto 3.4

3.3 Informa a las unidades administrativas para que

efectuen las modificaciones correspondientes. | Jefe de Proteccion de
Datos Personales

3.4 Envia proyecto a la unidad administrativa para la
actualizacion de aviso de privacidad.

3.5 Realiza seguimiento para la publicacién vy
difusién de la elaboracién o actualizaciéon de los
avisos de privacidad de los sistemas de datos
personales.

Termina procedimiento

4. Elaboracion

4.1 Realiza reunién con la Unidad Administrativa
para determinar la viabilidad de la elaboracion
del documento de seguridad.

¢.Es factible la elaboracion del documento de

seguridad?

No: Pasa al punto 4.2

del Si: Pasa al punto 4.3 Jefe de Proteccion de
Documento de Datos Personales
Seguridad. ) .
A7
<
A1
¢
2 5
L A
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAOI

42 Informa a la Unidad Administrativa la
improcedencia de la realizacion del documento
de seguridad.

Termina el procedimiento.

43 Genera mesas de trabajo con la Unidad
Administrativa para la realizacion del contenido
del Proyecto de Documento de Seguridad.

4.4 Se genera el documento de seguridad de la
unidad administrativa. Termina procedimiento

Jefe de Proteccion de
Datos Personales

Elaboracion
de Evaluacion
de Impacto de
Datos

5.1 Realiza la revision de la solicitud de elaboracién

de Evaluacion de impacto de datos personales.
¢(Es necesario llevar a cabo la Evaluacion de
impacto?

No: Pasa al punto 5.2

Si: Pasa al punto 5.3

Jefe de Proteccion de
Datos Personales

52 Informa a la Unidad Administrativa la
improcedencia de la realizacion de la Evaluacion
de impacto de datos personales. Termina
procedimiento

Personales
53 Genera mesas de trabajo con la Unidad N
Administrativa para la realizacion del Proyecto Jefe de Proteccion de
de Evaluaciéon de Impacto. Datos Personales
5.4 Envia el Proyecto de Evaluacion de Impacto ante
el Instituto de Acceso a la Informacion para el
Estado de Guanajuato (IACIP). .
- A
Emisién de 6.1 El Instituto de Acceso a la Informacion Publica
dictamen de la para el Estado de Guanajuato emite|Instituto de Accesoa |/ -
Evaluacion de recomendaciones para dicha evaluacion a través | la Informacién Publica-{/
Impacto de de un dictamen. para el Estadode &
Datos Guanajuato. q)) '
Personales Termina procedimiento l /
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
(LGA, Articulo 50-53 y 56)
FO-SHA/DGA/DAT-ICCAOI
2.3.- DEPENDENCIAS O ENTIDADES RELACIONADAS CON LA DOCUMENTACION
DE LA SERIE / SUBSERIE PARA DESARROLLAR, GESTIONAR O TRAMITAR ALGUNA
ACTIVIDAD DEL PROCEDIMIENTO

Dependencias o Entidades Proceso vinculado a la Serie/Subserie

Dependencias, Entidades vy Organos Proporcionan la informacion o documentacion que se
Auténomos de la Administracion Publica|revisa, implementa o actualiza para el tratamiento y
Municipal seguridad de los datos personales.

Instituto de Acceso a la Informacion Es el Organismo garante que se encarga de la
Publica para el Estado de Guanajuato|verificacion y revision de la proteccion de los
(IACIP) derechos personales.

3.- FUNDAMENTO DE LA SERIE / SUBSERIE

Ley, reglamento, etcétera Especificar articulo, fraccién, inciso, etcétera
Ley General de Proteccion de Datos Articulo 23. El responsable debera adoptar
Personales en Posesion de Sujetos las medidas necesarias para mantener E
Obligados exactos, completos, correctos y actualizados

los datos personales en su posesion, a fin de
que no se altere la veracidad de éstos.

Articulo 26. El responsable debera informar al
titular, a través del aviso de privacidad, la
existencia y caracteristicas principales del
tratamiento al que seran sometidos sus datos
personales, a fin de que pueda tomar
decisiones informadas al respecto.

Por regla general, el aviso de privacidad
debera ser difundido por los medios
electronicos y fisicos con que cuente el
responsable. 5

Z7 o éZ

Para que el aviso de privacidad cumpla de |
manera eficiente con su funcién de informar,

debera estar redactado y estructurado de /
manera clara y sencilla.

Cuando resulte imposible dar a conocer al _

titular el aviso de privacidad, de manera 4_’3
directa o} ello exija esfuerzos
desproporcionados, el responsable podra :_L
instrumentar medidas compensatorias de’(ﬁ X

comunicacion masiva de acuerdo con los 5
criterios que para tal efecto emita el Sistem

Nacional| de Transparencia, Acceso a Ja /?.
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAOI
Informacion Publica y Proteccion de Datos
Personales.

Articulo 27. El aviso de privacidad a que se
refiere el articulo 3, fracciéon I, se pondra a
disposicion del titular en dos modalidades:
simplificado e integral.

Articulo 29. El responsable debera
implementar los mecanismos previstos en el
articulo 30 de la presente Ley para acreditar
el cumplimiento de los principios, deberes y
obligaciones establecidas en la presente Ley
y rendir cuentas sobre el tratamiento de datos
personales en su posesion al titular e Instituto
o a los Organismos garantes, segun
corresponda, caso en el cual debera observar
la Constitucién y los Tratados Internacionales
en los que el Estado mexicano sea parte; en

lo que no se contraponga con la normativa /£
mexicana podra valerse de estandares o
mejores practicas nacionales o}
internacionales para tales fines.

Articulo 34. Las acciones relacionadas con las
medidas de seguridad para el tratamiento de
los datos personales deberan estar
documentadas y contenidas en un sistema

de gestion. Se entendera por sistema de

3
gestion al conjunto de elementos “ 5

actividades interrelacionadas para establecer,
implementar, operar, monitorear, revisar,
mantener y mejorar el tratamiento y seguridad
de los datos personales, de conformidad con |V
lo previsto en la presente Ley y las demas
disposiciones que le resulten aplicables en la \/
materia.

| Articulo  35. De manera particular, elA”

| responsable debera elaborar un documento

de seguridad que contenga, al menos, lo |\
siguiente: A
I. El inventario de datos personales y de los
sistemas de tratamiento; /

Il. Las funciones y obligaciones de las ot 7
personas que traten datos personales;

[ll. El analisis de riesgos; {
IV. El analisis de brecha;

V. El plan de trabajo; / il g
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. MUNICIPIO DE LEON
FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO0]

VI. Los mecanismos de monitoreo y revision
de las medidas

de seguridad, y

VII. El programa general de capacitacion.
Articulo 36. El responsable debera actualizar
el documento

de seguridad cuando ocurran los siguientes
eventos:

|. Se produzcan modificaciones sustanciales
al tratamiento

de datos personales que deriven en un
cambio en el nivel

de riesgo;

II. Como resultado de un proceso de mejora
continua,

derivado del monitoreo y revision del sistema
de gestion;

[1l. Como resultado de un proceso de mejora
para mitigar el

impacto de una vulneracion a la seguridad
ocurrida, y

IV. Implementacion de acciones correctivas y
preventivas ante una vulneracion de
seguridad.

Articulo 74. Cuando el responsable pretenda
poner en operacion o modificar politicas
publicas, sistemas o plataformas
informaticas, aplicaciones electronicas o
cualquier otra tecnologia que a su juicio y de
conformidad con esta Ley impliquen el
tratamiento intensivo o relevante

de datos personales, debera realizar una *\
Evaluacion de impacto en la proteccién de [\
datos personales, y presentarla ante el | ¢
Instituto o los Organismos garantes, segun /

e,

corresponda, los cuales podran emitir
recomendaciones no vinculantes
especializadas en la materia de proteccion de
datos personales. \Pl
El contenido de la evaluacién de impacto a la’]| N\
proteccidn de datos personales debera A
determinarse por el Sistema Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion /
Publica y Proteccion de Datos Personales. ES/

Articulo 77. Los sujetos obligados quZZ

realicen una Evaluacion de impacto en

proteccion de datos persanafes, deberan
. : —
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO1
presentarla ante el Instituto o los Organismos
garantes, segun corresponda, treinta dias
anteriores a la fecha en que se pretenda
poner en operacion o modificar politicas
publicas, sistemas o} plataformas
informaticas, aplicaciones electronicas o
cualquier otra tecnologia, ante el Instituto o
los organismos garantes, segun corresponda,
a efecto de que emitan las recomendaciones
no vinculantes correspondientes.

Articulo 78. El Instituto y los Organismos
garantes, segun corresponda, deberan emitir,
de ser el caso, recomendaciones no
vinculantes sobre la Evaluacion de impacto en
la proteccion de datos personales presentado
por el responsable.

El plazo para la emisibn de las
recomendaciones a que se refiere el parrafo
anterior sera dentro de los treinta dias
siguientes contados a partir del dia siguiente
a la presentacion de la evaluacion.

[

Articulo 79. Cuando a juicio del sujeto
obligado se puedan comprometer los efectos
que se pretenden lograr con la posible puesta
en operacién o modificacion de politicas
publicas, sistemas o] plataformas
informaticas, aplicaciones electronicas o
cualquier otra tecnologia que implique el N
tratamiento intensivo o relevante de datos ;
personales o se trate de situaciones de
emergencia 0 urgencia, no sera necesario
realizar la Evaluacion de impacto en la
proteccion de datos personales.

)

[
Ley de Proteccion de Datos Articulo 34. El responsable debera informar e%@
Personales en Posesion de Sujetos titular, a través del aviso de privacidad, la /
Obligados para el Estado de existencia y caracteristicas principales del A
Guanajuato tratamiento al que seran sometidos sus datos I
personales, a fin de que pueda tomar gy =
decisiones informadas al respecto. Ce

cumpla de manera eficiente con su funcién d
informar, | debera estar redactado
estructurado de manera clasa y'sencilla.
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~ MUNICIPIO DE LEON
FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)
FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO]

Articulo 37. El aviso de privacidad a que se
refieren los articulos 34 y 36 de la presente
Ley se pondra a disposicion del titular en dos
modalidades, simplificado e integral.

Articulo 42. Por regla general, el aviso de
privacidad debera ser difundido por los
medios electronicos y fisicos con que cuente
el responsable.

Articulo 50. Las acciones relacionadas con las
medidas de seguridad para el tratamiento de
los datos personales deberan estar
documentadas y contenidas en un sistema
de gestion.

Se entendera por sistema de gestion al
conjunto de elementos y actividades
interrelacionadas para establecer,
implementar, operar, monitorear, revisar,
mantener y mejorar el tratamiento y seguridad

de los datos personales, de conformidad con

lo previsto en la presente Ley y las demas
disposiciones que le resulten aplicables en la
materia.

Articulo 51. El responsable debera elaborar y
aprobar un documento que contenga las
medidas de seguridad de caracter fisico,
técnico y administrativo conforme a lo
dispuesto en la presente Ley y demas
disposiciones que resulten aplicables en la
materia.

El documento de seguridad sera de
observancia obligatoria para los encargados y
demas personas que realizan algun tipo de
tratamiento de datos personales.

Articulo 53. El responsable debera actualizar
el documento de seguridad cuando ocurran
los siguientes eventos:

|. Se produzcan modificaciones sustanciales |ZC

al tratamiento

de datos personales que deriven en un/ b % j
cambio en el nivel .S
de riesgo; _

[I. Como resultado de un proceso de mejora 4’, 5
continua, E [
derivado del monitoreo y revision del sistema g

de gestién; / !
I1l. Como resultado de un proceso de mejora

para mitigar el ~

T
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MUNICIPIO DE LEON
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impacto de una vulneracién a la seguridad
ocurrida, y

IV. Se implementen acciones correctivas y
preventivas ante

una vulneracién de seguridad ocurrida.

Articulo 105. Cuando el responsable
pretenda poner en operacién o modificar
politicas publicas, sistemas o plataformas |
informaticas, aplicaciones electronicas o
cualquier otra tecnologia que implique el
tratamiento intensivo o relevante de datos
personales, debera presentar ante el Instituto
una evaluacion de impacto a la proteccién de
datos personales cuyo contenido estara
determinado por el Sistema Nacional.

El Instituto podra emitir recomendaciones no
vinculantes especializadas en la materia de
proteccion de datos personales.

—

Articulo 107. EI| responsable debera
presentar la evaluacion de impacto a la
proteccion de datos personales a que se
refiere el presente Capitulo ante el Instituto,
treinta dias anteriores a la fecha en que se
pretenda implementar o modificar la politica
publica, el programa, servicio, sistema de
informacién o tecnologia, a efecto de que el
Instituto treinta dias anteriores a la fecha en
que se pretenda implementar o modificar la

politica publica, el programa, servicio, sistema\‘ /V

de informacién o tecnologia, a efecto de que
el Instituto emita el dictamen correspondiente.

plazo de treinta dias contados a partir del dia
siguiente a la presentacion de la Evaluacion
de impacto, recomendaciones no vinculantes |,
sobre dicha evaluacion en la proteccion de

datos personales presentado (sic) por elf%' >\
responsable.

Articulo 108. El Instituto debera emitirenun | /

Articulo 109. Cuando a juicio del responsable -+
se puedan comprometer los efectos que se’
pretenden lograr con la posible puesta en,
operacion o modificacion de politica?
publicas, sistemas 0 plataforma
informaticas, aplicaciones &legtronicas o
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~ MUNICIPIO DE LEON
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(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAOI

cualquier otra tecnologia que implique el
tratamiento intensivo o relevante de datos
personales o se trate de situaciones de
emergencia 0 urgencia, no sera necesario
realizar la evaluaciébn de impacto en la
proteccion de datos personales.

Reglamento de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos |
Personales del Municipio de Ledn,
Guanajuato

' auténomos:

ARTICULO 10. Son obligaciones de las |

dependencias, entidades y  6rganos

VI. Transparentar y permitir el acceso a su
informacién y proteger los datos personales
que obren en su poder, de conformidad con la
Ley de Transparencia y la Ley de Datos
Personales;

ARTICULO 54. Las dependencias, entidades
y 6érganos auténomos que en el cumplimiento
de sus atribuciones soliciten datos
personales, deberan informar a las personas
titulares de los mismos el propdsito para el
que se recaben, a través del aviso de,
privacidad simplificado en un primer momento
o el aviso integral si asi lo prefiere de manera
previa a la obtencion de datos personales y
deberan guardar confidencialidad en todo
momento respecto de los datos personales.

En el aviso de privacidad se debera describir
puntualmente cada una de las finalidades
para las cuales se trataran los datos
personales, sin utilizar frases inexactas e
identificando  aquellas finalidades que\
requieran el consentimiento del titular.

ARTICULO 55. Las dependencias, entidades
y érganos autonomos, deberan exhibir en un

lugar visible para el publico el aviso de
privacidad respectivo en formatos fisicoy
electrénicos, opticos, sonoros, visuales o
través de cualquier otra tecnologia que
permita su eficaz comunicacién.

Reglamento Interior de la Administracion
Municipal de Le6n, Guanajuato

Capitulo Décimo Octavo
Atribuciones de la Unidad de Transparencia |
Articulo 194, La Unidad de Transparenci

tiene, adem3s de las atribugionés que
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confiere la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica para el Estado de
Guanajuato, las comunes para titulares de las
dependencias, las siguientes:

VI. Difundir a las dependencias los
lineamientos que emita el Sistema Nacional
de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales, asi
como sus respectivas actualizaciones;

VIII. Proporcionar los datos personales en los
supuestos y bajo las condiciones previstas
por la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica para el Estado de
Guanajuato;

Xl. Recibir y tramitar las peticiones de
correccion de datos personales existentes en
los archivos municipales de las dependencias
y entidades municipales, y

4.- ANALISIS Y JUSTIFICACION DE VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE O

SUBSERIE

Valor Documental Primarios y Secundarios

Valor Justificacion
P- Es evidencia de las acciones que se realizan por parte del sujeto
Administrativo: X obligado para la gestion de medidas de prevencion y proteccion en el
tratamiento de datos personales a travées de la Unidad de
Transparencia.
P- Legal: Toda vez que es una obligacién del sujeto obligado la elaboracion de ‘\
estos documentos para la proteccion de los datos personales, estas N) Y
X | herramientas contienen las medidas de seguridad tanto técnicas ;
como organizativas que cada institucion publica requiere, de acuerdo | < \f
a sus funciones y atribuciones. \/
P- Fiscal o
Contable 2
S- Informativo }&
) N/A
S- Evidencial -
*) N/A C:S
S- Testimonial Toda vez que reflejan los origenes y desarrollo del sujeto obligado,| '
™ N/A | SUS facultades, funciones, normas y procedimientos, asi como S ’
evolucion y cambios mas trascendentes, para la gestion de medidas
de prevencion y proteccion en el tratamiento de datos pgrgonales.
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)
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5.- ASIGNACION DE PLAZOS Y DESTINO FINAL

Plazos de Justificacién
conservacion

Se resguarda durante este periodo para evidenciar las acciones

Total Vigencia 3 realizadas para llevar a cabo el cumplimiento que permita consultar
para la proteccion de datos personales por parte de la unidad
administrativa.

Archivo de Se resguarda para la consulta de la informacién como antecedente de

tramite: 1 las gestiones en la proteccion de los datos personales y su
cumplimiento.

Archivo ge 2 Para la consulta por una situacion extraordinaria en la informacién

concentracion: P '

Destino Final (*) (17)

Conservacion en
Archivo Histérico

Muestreo
(exclusivo Direccion
de Archivo Histérico)

Toma de ejemplares X

Cualitativo o selectivo X

Sistematico o cuantitativo

Aleatorio

]

Justificacién: Toda vez que, se busca dejar una muestra de los
expedientes mas relevantes que evidencian los Sistemas de gestion
de datos personales de las unidades administrativas. -

Baja Documental
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Indica serie(s) antecesora(s): (18)

Valores | Valores Vigencia Destino
primarios | secundarios Documental final
A | E TE AR AR
D N v sT CHI CHI
M F | IM Vo \'{¢]
Afo I co ol D o DE DE
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAOQI

Fundamento expreso que sustenté la funciéon:

¢Los documentos producidos en el ejercicio de esta funcién han sido integrados como parte de un
mismo expediente?

Si X No

En caso de No, Indica como se han venido integrando:

(*) ¢Los valores, vigencias y destino final de la(s) serie(s) antecesora(s) se ratifican de acuerdo

a su CADIDO correspondiente?
Si No

X

En caso de no, indica que se modifica.

Derivado del analisis realizado en la presente ficha técnica de valoracion documental, se desprende la
disminucion de las vigencias, se confirman los valor primarios, y determinando valor secundario:
Testimonial, por ende, se determina que su destino final sea la conservacion de una muestra elegida
por el método de cualitativo o selectivo. \
Por lo que se solicita la consideracion de los valores, vigencia y destino final determinados en este Y
analisis para los expedientes producidos con anterioridad.

Conclusiones Grupo Interdisciplinario (19) Rubrica
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAOI

6.- DATOS DE ELABORACION:

Fecha de elaboracion: noviembre 2023

Enlace de Archivo (Nombre y firma): Lic. Erika del Rocio Cruz Camarillo/ér_@

d"_f.
- —

Participantes (responsables de procesos) (22)

Nombre Cargo Firma

, , , Jefe de Proteccion de
Lic. Dante Omar Ramirez Hernandez Datos Personales (K’

Validacién del Director General

(Nombre y Firma): b
Sal . Mtro. Mario Vazquez Cantu
gi?::i:)mén del Titular (Nombre y Titular de la Unidad de Transparencia \

V)

Asesor de Direccion General de Archivo

/"\f\]

i v

Lic. AnaValeria Garcia Moreno Lic. Alejandra Banuelps Romo
Analista Administrativo Analista Ads |n|st_r\a|tw de archivos

de Archivos de Tramite de Tramite

(Nombre y Firma)

Directofa de Archivo de Tramite Coordmadora de archivos de tramite

P ) 7 / B
“ﬂ\/ /’ /". / ~\ ’
g///g / Vo1 | ( awaten Vedode
Arq. Rodolfo Herrera Pérez Lic. Carolina Vargas Vidales

Director de Archivo Histérico  Analista Administrativo de Archivo Historico
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1.0rden original y Procedencia

Serie/Subseries: Productor:
Sistema de Gestion de datos Unidad de Transparencia / Despacho de la
personales Unidad de Transparencia

01-Avisos de privacidad
02-Documento de seguridad
03-Evaluacién de impacto de datos
personales

1.1 Areas que aplican la serie/Subserie
Nivel jerarquico del productor de la serie: Superior X Medio [J Operativo [

1.2 La serie documental refiere a una funcion:

Sustantiva Comun

(aquellas relacionadas con las funciones esenciales, que | (tienen como caracteristica
definen la razén de ser e identidad de la unidad | ser comunes en todas las
administrativa) unidades administrativas)

X O

1.3 ¢ La documentacién producida se encuentra Unica y exclusivamente en esta serie?

O si O No X Parcial

En caso de No o Parcial, de qué forma: [l Original K Copia

B

¢En qué serie y/o unidad administrativa es recapitulada?

Al ser un procedimiento que se lleva a cabo con las Unidades Administrativas, estas se
quedan con una parte de las gestiones que se llevan a cabo en el desarrollo de dicho

procedimiento. p
2.Contexto y Contenido
Funcién que da origen a la Serie __;"/‘
2.1 Mencionar los antecedentes que dieron origen a la serie. <§ .

El 11 de junio de 2002 se expidio la Ley Federal de Transparencia y Acceso a l{
Informacion Pulblica en México. La introduccion de una cultura de transparencia en él
pais se replicaria en cada una de las entidades federativas, incluido el estado de

Guanajuato. Y |
. AR Pal




En el municipio de Ledn, Guanajuato, el 30 de enero de 2004 se emitié el Acuerdo para
la creacion y funcionamiento de la Unidad de Acceso a la Informaciéon del Municipio de
Ledn, en el cual quedarian establecidas las funciones y obligaciones de esa instancia
emergente para con la sociedad.

Respecto a la primera referencia sobre el Derecho de Proteccion de Datos Personales,
en nuestro pais fue en el afio 2007, contemplandose dentro del articulo 6 Constitucional.
Mientras que, en el 2009, el articulo 16 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, incorpora el Derecho de la Proteccion de Datos Personales como derecho
fundamental. Reconoce autonomia y la dota de contenido.

El dia 26 del mes de enero del afio 2017, se publica en la Primera seccion del Diario
Oficial de la Federacion el decreto por el que se expide la Ley General de Proteccion de
Datos Personales en Posesiéon de Sujetos Obligados.

Se emite la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
para el Estado de Guanajuato el 14 de julio del 2017, para posterior realizar una reforma
el 05 de diciembre del 2017.

En esta Ley en la Fraccion XIV del Art. 3, Art. 36, Art. 37, Art. 38, Art. 39, Art. 40, Art. 42,
Art. 43, Art. 50, Art. 51, Art. 52, Fraccion | del Art. 53, Art. 105, Art. 107, Art. 108 y Fraccion
V del Art. 116 hacen referencia al tema de esta serie sustantiva.

El 23 de agosto de 2018, aprobé el reglamento de transparencia, acceso a la informacioén
publica y proteccion de datos personales del municipio de Ledn, Guanajuato.

Los articulos 54 y 55 de dicho reglamento refieren al Aviso de Privacidad.

2.2 Mencionar los programas (de gobierno) de los que forma parte la serie:

N/A
2.3 Mencionar el grado de importancia de la serie con relacién a la ciudadania. Y
¢, Por que?

Alto Se considera un nivel alto porque la finalidad de esta serie es proteger los

datos personales de la ciudadania que peticionan un tramite o servicio con

las Dependencias o Entidades del Municipio. A& }7 ;i
Medio

) /

Bajo El

3. Cumplimiento de Obligaciones y Rendicién de Cuentas ) A

3.1 ;La serie documental refiere informacion acerca de cumplimiento de obligacionesg
aspectos de rendicion de cuentas?

(cuenta publica, informes, informacién publica de oficio) [ Si KX

i

v ﬁé/z-?%’”w /j "\\’;"\\.‘



En su caso de si:

a) Fundamento y motivacion:

b) Fecha de prescripcién o caducidad de la obligacion:

3.2 ;Se vulnerarian derechos u obligaciones al dar de baja la documentacién producida
en la serie? O Si X No

En caso de si:
a) Fundamento y motivacion:

b) Fecha de prescripcion o caducidad de la obligacion:

4. Utilizacion

4.1 ;Conoces si Plazos de reserva:
existe o hubo un
acuerdo de reserva | No se tiene conocimiento de haber acuerdo de reserva de los
en la informacion expedientes generados de esta serie.

de la serie?

4.2 ; Durante la etapa de tramite o en concentracién ha sido objeto de demanda
frecuente por parte del productor, investigador o ciudadanos?

O Si X No

4.3 ;La informacion que se llega a producir, recibir o utilizar en esta serie, contiene
datos personales sensibles?

O si X No

En caso de Si, senale el tipo de dato:

5.Diplomacia.

5.1 Los expedientes son:

Originales Copias Completos
X O X
Observaciones Observaciones Observaciones

v




5.2 Volumen y produccion de la serie

¢ Cuantos
expedientes Con respecto a los avisos de privacidad se generan
generas al mes o | aproximadamente 36 por afio con alrededor de 20 fojas cada uno.
al afio de tu
proceso? Mismo que se engloban por semestre en un solo expediente del cual

(Volumen de la | se produjeron 2 expedientes con aproximadamente 50 a 150 fojas.

documentacién de

la serie) Referente a las subseries: documento de seguridad y evaluacion de
impacto de datos personales, aun no se ha generado informacion.

6. Trascendencia histérica y social (*)

6.1 La informacion contenida en los documentos que comprende la serie refiere a
cuestiones de trascendencia o impacto para la institucion donde fueron generados o para
la Administracion Municipal?

X Si ] No

En caso de si, motivacion:

Las Evaluaciones de impacto son de trascendencia ya que refleja las plataformas o
sistemas que la administracion utiliza para ejecutar sus servicios en determinado
momento y el como se implementan elementos para la proteccion de los datos personales
que se recaban con dichas plataformas.

6.2 ;La informaciéon que contiene la serie es util para conocer en un futuro como
funcionaba la institucion o la sociedad? f

X Si O No \

A )
En caso de si, motivacion: :
Toda vez que en dichos documentos se reflejan qué servicios y tramites generaban las | © T
unidades administrativas en determinado momento por consecuencia como funcionaban.

6.3 ; La serie contiene informacién referente a personajes relevantes, servidores pUb!icosA(
de alto nivel o acontecimientos de trascendencia histérica del municipio? (*)

O si X No [~
¥ X
En caso de si, motivacion: "

(*) Llenado y/o ratificacion de la Direccion de Archivo Histérico.
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